Das Institut fiir soziale Arbeit e. V. (ISA) ist seit 40 Jahren bundesweit, vor allem aber in Nord-
rhein-Westfalen, im Feld der Praxisforschung, Organisationsentwicklung und Qualifizierung
tatig.

Das ISA sucht ab sofort

eine*n Mitarbeitende*n (m/w/d)
im Bereich Finanzen & Controlling

Voll- oder Teilzeit (30 Stunden), mit mehrjahriger Berufserfahrung,
zunachst befristet bis zum 31.12.2024.

lhre Aufgaben:

— Unterstlitzung bei der Kalkulation und Abrechnung von 6ffentlich geférderten Projekten
und Leistungsauftragen sowie beim Finanzcontrolling;

— Erstellung von Mittelanforderungen und Verwendungsnachweisen;

— Unterstlitzung der Buchhaltung;

— Zusammenarbeit mit Bereichs- und Projektleiter*innen;

— Allgemeine Unterstiitzung der Verwaltungsleitung;

— Administrative Projektbegleitung.

lhr Profil:

— Sie verfiigen (ber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige
Berufserfahrung.

— |ldealerweise verfiigen Sie Uber Erfahrungen in der finanztechnischen Abwicklung von &ffent-
lich geférderten Projekten.

— Sie weisen sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) nach. Darliber hinaus sind Erfahrungen mit
Datev ein Bonus.

— Sie sind selbststandiges, strukturiertes, prazises und zuverlassiges Arbeiten gewohnt.

— Sie haben Freude an allen kaufm&nnischen Fragen und Spal3 an Teamarbeit.

— AuBerdem Uiberzeugen Sie uns durch eine sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
sowie durch ein sehr gutes Zahlenverstandnis und analytisches Denkvermdogen.

Unser Angebot:
— Mitarbeit in einem engagierten, multiprofessionellen Team;

— ein flexibles Arbeitszeitmodell und die Méglichkeit flir mobiles Arbeiten;

— Bezahlung nach TV-L 9;

— Dienstort in MUnster.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann erwarten wir Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum
17.03.2023 unter bewerbung@isa-muenster.de zu Handen von llona Heuchel.

www.isa-muenster.de




