
Das Institut für soziale Arbeit e.V. (ISA) arbeitet seit mehr als 40 Jahren daran, wie das Aufwachsen junger Menschen gelingen 
kann. Durch Forschung, Beratung von Trägern und Politik sowie Qualifizierung von Fachkräften widmen wir uns diesem wichtigen 
gesellschaftlichen Feld. Zur Zeit arbeiten im Institut 50 hauptamtlich Mitarbeitende und gut 60 aktive Mitglieder gemeinsam 
daran, wie Entwicklungs- und Bildungswege von jungen Menschen erfolgreich gestaltet werden können. Nicht zuletzt sind auch 
Kinderschutz und Kinderrechte ein großes Thema. Unsere Arbeit im Institut zeichnet sich durch hohe Fachlichkeit, großes Enga-
gement sowie ein offenes Miteinander und flexible Arbeitsweisen aus.

Zur Unterstützung und Mitwirkung in Projekten im Themenfeld Kinderrechte, Kinderschutz und Aufarbeitung  
von Gewalt und Machmissbrauch suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Projektassistenz (m/w/d)
im Umfang von 12 bis 20 Std./ Woche, zunächst befristet bis 31.12.2026  

mit Option auf Verlängerung bei entsprechender Auftragslage. 

Unser Angebot:
	¤ eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit im wissenschaftlichen Bereich mit Perspektiven zur inhaltlichen  
und professionellen Weiterentwicklung;

	¤ neue Lern- und Entwicklungsfelder und die Möglichkeit Forschungs- und Praxisentwicklungsprojekte aktiv mitzu
gestalten;

	¤ die Einbindung in ein engagiertes, multiprofessionelles Team im ISA sowie in Kooperation mit den weiteren Forschungs-
instituten;

	¤ Möglichkeiten der Fortbildung, Reflexion und Supervision;

	¤ flexible Arbeitszeiten und im Rahmen unserer betrieblichen Vereinbarungen eine zielorientierte Mischung aus gemein-
samen Bürozeiten und mobilem Arbeiten;

	¤ Bezahlung nach TV-L; 

	¤ Dienstort in Münster, Reisebereitschafts innerhalb Deutschlands wird vorausgesetzt.

Ihre Aufgaben:
Unterstützung der wissenschaftlichen Mitarbeitenden sowie der Projektleitung bei der wissenschaftlichen und organisato-
rischen Projektumsetzung. Insbesondere: 

	¤ Literatur-, Akten- und Archivrecherchen sowie die Auswertung und Analyse von Konzepten, Forschungsdaten und 
Dokumenten;

	¤ organisatorische Vorbereitung, Aufbereitung und Auswertung sowie ggf. Mitwirkung an qualitativen und quantitativen 
Erhebungen; 

	¤ Mitwirkung an der Konzeption, Vorbereitung, Durchführung und Dokumentation von Veranstaltungen (u. a. Austausch- 
und Vernetzungstreffen, Arbeitssitzungen);

	¤ Unterstützung bei der Verschriftlichung; 

	¤ Aufbereitung, Veröffentlichung und Präsentation von Projekt- und Forschungsergebnissen sowie

	¤ bei der projektbezogenen Öffentlichkeitsarbeit (u. a. Gestaltung von Flyern, Erstellung von Beiträgen für Newsletter, 
Website etc.); 

	¤ Übernahme projektbezogener Büroarbeiten und unterstützender Aufgaben im Projektmanagement. 

Wir erwarten:
	¤ ein abgeschlossenes Bachelorstudium der Fächer Soziale Arbeit, Sozialwissenschaften, Erziehungs- oder Bildungs
wissenschaft oder vergleichbarer Fächer sowie idealerweise ein laufendes oder geplantes einschlägiges Masterstudium; 

	¤ Interesse an Projektarbeit, Forschung und wissenschaftlicher Arbeit im Themenfeld Kinderrechte, Kinderschutz bzw. 
Schutz vor sexualisierter Gewalt und Aufarbeitung; 

	¤ schnelle Auffassungsgabe und die Bereitschaft, sich in neue Themen und Fragestellungen einzuarbeiten;

	¤ einen sicheren Umgang mit Office-Programmen (insbesondere Word, PowerPoint, Excel und Teams);

	¤ eine strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise;

	¤ möglichst bereits erste Erfahrungen mit dem Verfassen wissenschaftlicher Texte und grundlegende Kenntnisse qualitati-
ver und quantitativer Forschungsmethoden. 

Das ISA als Arbeitgeber fördert eine zunehmend heterogene und vielfältige Mitarbeiter*innenschaft ausdrücklich.  
Wir begrüßen daher alle Bewerbungen unabhängig von personenbezogenen Hintergründen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung ausschließlich in digitaler Form spätestens bis zum 07.05.2026 unter 
bewerbung@isa-muenster.de z. H. Dr. Milena Bücken. Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an Dr. Milena Bücken (mile-
na.buecken@isa-muenster.de) oder Sophia Gollers (sophia.gollers@isa-muenster.de). Vorstellungsgespräche finden vsl. am 
13.05.2026 in Münster statt.

www.isa-muenster.deGemeinsam Wachsen


