
Das Institut für soziale Arbeit e.V. (ISA) arbeitet seit mehr als 40 Jahren daran, wie das Aufwachsen junger Menschen gelingen 
kann. Durch Forschung, Beratung von Trägern und Politik sowie Qualifizierung von Fachkräften widmen wir uns diesem wichtigen 
gesellschaftlichen Feld. Zur Zeit arbeiten im Institut 50 hauptamtlich Mitarbeitende und gut 60 aktive Mitglieder gemeinsam 
daran, wie Entwicklungs- und Bildungswege von jungen Menschen erfolgreich gestaltet werden können. Nicht zuletzt sind auch 
Kinderschutz und Kinderrechte ein großes Thema. Unsere Arbeit im Institut zeichnet sich durch hohe Fachlichkeit, großes Enga-
gement sowie ein offenes Miteinander und flexible Arbeitsweisen aus.

Für die Unterstützung und Mitwirkung im BMBFSFJ-Projekt
Regionale Entwicklungsagentur für kommunales Bildungsmanagement NRW (REAB NRW)

suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Projektassistenz (m/w/d)
im Umfang von 18-20 Std./Woche, zunächst befristet bis zum 31.01.2028.

Die REAB NRW ist Teil der »Transferinitiative Kommunales Bildungsmanagement« des Bundesministeriums für Bildung, 
Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMBFSFJ), die Kommunen bundesweit beim Aufbau und der Weiterentwicklung 
kommunaler Strukturen mit dem Ziel einer gerechteren Bildung vor Ort unterstützt. Inhaltlich arbeitet die REAB NRW u. a. 
zu den Themen Ganztag, Fachkräftesicherung, Integration und Inklusion. Unsere Arbeit ist praxisnah, dialogorientiert und 
bewegt sich im Zusammenspiel von Kommunalverwaltung, Zivilgesellschaft sowie Landes- und Bundesakteuren. 

Ihre Aufgaben:
Sie unterstützen die Projektleitung und die wissenschaftlichen Mitarbeitenden bei der inhaltlichen und organisatorischen 
Projektumsetzung. Dazu gehören insbesondere die Mitwirkung bei der 

	¤ Konzeption, Vorbereitung, Durchführung und Dokumentation von Veranstaltungen (u. a. Austausch- und Vernetzungs-
treffen, interne und externe Strategie- und Arbeitssitzungen);

	¤ Aufbereitung und Pflege von Projektstatistiken und Projektergebnissen für Berichtslegung und Wissenstransfer  
(u. a. Powerpoint, Canva, o.ä.);

	¤ projektbezogenen Öffentlichkeitsarbeit (u. a. redaktionelle Erstellung und Bearbeitung von Beiträgen für Homepage, 
LinkedIn, Pflege der Homepage und des LinkedIn-Kanals);

	¤ redaktionellen Bearbeitung regionalspezifischer Fachpublikationen;

	¤ Umsetzung einer NRW-weiten Fachtagung im Jahr 2027.

Unser Angebot:
	¤ eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem bundesweit vernetzten Programm des BMBFSFJ im  
Rahmen der Weiterentwicklung kommunaler Bildungslandschaften und Gestaltung gerechterer Bildungschancen; 

	¤ Perspektiven zur inhaltlichen und professionellen Weiterentwicklung;

	¤ die Einbindung in ein engagiertes, multiprofessionelles Team im ISA; 

	¤ flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer betrieblichen Vereinbarungen;

	¤ Dienstort in Münster;

	¤ Vergütung nach TV-L 11. 

Wir erwarten:
	¤ ein abgeschlossenes Bachelorstudium in Sozialwissenschaften, Erziehungs- oder Bildungswissenschaften, Sozialer 
Arbeit, oder vergleichbarer Fächer;

	¤ Interesse an der Mitwirkung in einem bundesweit vernetzten Projekt im Themenfeld Kommunale Bildungslandschaften;

	¤ eine strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise;

	¤ schnelle Auffassungsgabe und die Bereitschaft, sich in neue Themen und Fragestellungen einzuarbeiten;

	¤ einen sicheren Umgang mit Microsoft 365 und idealerweise Erfahrungen mit Canva, InDesign und TYPO3; 

	¤ Sicherheit in der redaktionellen Bearbeitung von Texten für die projektbezogene Öffentlichkeitsarbeit;

	¤ Interesse an der gestalterischen Umsetzung von digitalen und analogen Präsentationen, Plakaten und weiteren Produk-
ten für die Öffentlichkeitsarbeit;

	¤ Interesse daran, sich mit einem multiprofessionellen Team und Bildungsakteuren aus Bund, Land, Kommune und Zivilge-
sellschaft abzustimmen. 

Das ISA als Arbeitgeber fördert eine zunehmend heterogene und vielfältige Mitarbeiter*innenschaft ausdrücklich.  
Wir begrüßen daher alle Bewerbungen unabhängig von personenbezogenen Hintergründen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf eine aussagekräftige Bewerbung – gerne ohne Foto – unter Angabe »Projektassistenz REAB 
NRW« per E-Mail an bewerbung@isa-muenster.de z. Hd. von Dr. Mario Roland und/oder Kirsten Althoff spätestens bis 
zum 15.06.2026. Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an Dr. Mario Roland (mario.roland@isa-muenster.de) und Kirsten 
Althoff (kirsten.althoff@isa-muenster.de).
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